PENZUGYI-SZAMVITELI UGYINTEZO

1,5 éves iskolarendszerti szakképzés
A képzés megkezdésének sziikséges feltétele: érettségi vizsga

A szakképesités munkateriiletének rovid, jellemzé leirasa:

A munkakor, foglalkozas

FEOR szama | FEOR megnevezése

3605 Pénziigyi ligyintézd

Kozremiikodik a vallalkozadsok 1étesitésével, miikodésével kapcsolatos adminisztrativ
feladatok ellatasaban Elvégzi a bankszamlakkal kapcsolatos teenddket Elldtja a hazipénztarral
kapcsolatos feladatokat Adokotelezettséggel kapcsolatos feladatokat 14t el Kozremiikodik a
vallalkozasfinansziroz4si feladatokban Részt vesz a beruhdzas-, feldjitds-, palyazat- és
feladatfinanszirozdsban Pénz- és hitelmiiveletekkel kapcsolatos tigyintézést végez Konyvelési
feladatokat 14t el Ertékesitéssel kapcsolatos feladatokat 14t el Vezeti az analitikus
nyilvantartasokat Elszdmolja a termelési koltségeket Kozremuikodik kiilonféle szabalyzatok
elkészitésében Szamitégépes programcsomagokat hasznal Osszegytijti az adatokat
tovabbfeldolgozas céljabol

Az 52 344 03 0000 00 00 azonosité szami, Pénziigyi-szamviteli iigyintézo
megnevezésii szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak

azonositoja megnevezése

1968-06 Gazdalkodasi feladatok

1969-06 Pénziigyi feladatok

1970-06 Konyvvezetés és beszamolokészités

1971-06 Szamitégépes programcsomag hasznélata

VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK

A szakmai vizsgara bocsatas feltételei:
Iskolai rendszer(i szakképzés esetén: Az utolsé szakképzd évfolyam elvégzését tanuisitd
bizonyitvany

A szakmai vizsga részei:

1. vizsgarész

A hozzéarendelt szakmai kévetelménymodul azonosit6ja és megnevezése:

1968-06 Gazdalkodasi feladatok

A hozzarendelt 1. vizsgafeladat: A véllalkozési forma kivalasztdsa, a gazddlkodds alapvetd
folyamatainak megtervezése a véllalkozési tevékenység gazdasdgossaganak a termelési
tényezok hatékony felhasznaldsdnak vizsgédlata a PM dltal kiadott feladatsor alapjan A
hozzérendelt jellemzd vizsgatevékenység: irdsbeli Iddtartama: 90 perc

A hozzéarendelt 2. vizsgafeladat: A véllalkozdsok 1étesitésével, miikodésével, megsziinésével
kapcsolatos dontések; tizleti vallalkozasok kornyezete ismeretek szamonkérése a PM altal
kiadott szébeli tételsor alapjan A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység: szobeli



Id6tartama: 30 perc (felkésziilési id6 15 perc, valaszadasi id6 15 perc)
A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:

1 feladat 50%

2 feladat 50%

2. vizsgarész

A hozzéarendelt szakmai kovetelménymodul azonositéja és megnevezése:

1969-06 Pénziigyi feladatok

A hozzarendelt 1. vizsgafeladat: Pénziigyi €s banki alapismeretek, véllalkozdsfinanszirozasi
és ad6zasi ismeretek alkalmazasa a PM éltal kiadott feladatsor alapjan

A hozzéarendelt jellemz0 vizsgatevékenység: irdasbeli Id6tartama: 180 perc

A hozzarendelt 2. vizsgafeladat: Megadott feltételek alapjan adobevallas készitése a PM altal
kiadott feladatsor alapjan

A hozzéarendelt jellemz0 vizsgatevékenység: interaktiv Iddtartama: 90 perc

A hozzarendelt 3. vizsgafeladat: Pénziigyi €s banki alapismeretek, véllalkozasfinanszirozasi
és addzasi ismeretek szdmonkérése a PM altal kiadott szobeli tételsor alapjan

A hozzéarendelt jellemz0 vizsgatevékenység: szobeli Id6tartama: 30 perc (felkésziilési ido 15
perc, valaszadasi id6 15 perc)

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:

1. feladat 40%
2. feladat 20%
3. feladat 40%

3. vizsgarész

A hozzdarendelt szakmai kovetelménymodul azonositéja és megnevezése:

1970-06 Konyvvezetés és beszamolokészités

A hozzarendelt 1. vizsgafeladat: Konyvvezetés és beszdmolokészités (gazdasagi miiveletek
konyvelése, a véllalkozas eredményének €s vagyonanak megéllapitdsa) a PM altal kiadott
feladatsor alapjan

A hozzéarendelt jellemz0 vizsgatevékenység: irdasbeli Id6tartama: 180 perc

A hozzarendelt 2. vizsgafeladat: Konyvvezetési és beszamolokészitési ismeretek
szamonkérése a PM altal kiadott szébeli tételsor alapjan A hozzarendelt jellemz6
vizsgatevékenység: szébeli Idotartama: 30 perc (felkésziilési id6 15 perc, valaszadasi id6 15

perc)

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1 feladat 50%

2 feladat 50%

4. vizsgarész

A hozzéarendelt szakmai kovetelménymodul azonosit6ja és megnevezése:

1971-06 Szamitogépes programcsomag hasznalata

A hozzéarendelt 1. vizsgafeladat: Megadott feltételek alapjan konyvelési feladat és analitika
készitése a PM adltal kiadott feladatsor alapjan A hozzarendelt jellemzd vizsgatevékenység:
gyakorlat Iddtartama: 90 perc

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:

1. feladat 100%



