JOGI ASSZISZTENS

2 éves Felsofoku szakképzés — beszamitds a Pécsi Tudomanyegyetem Jog szakdra
A szakképesités azonosité szdma: 55 346 01 0000 00 00

A szakképesités munkateriiletének rovid, jellemzo leirasa:

A munkakor, foglalkozas

FEOR szama | FEOR megnevezése

3910 Egyéb tigyintézok

Adatbeviteli feladatokat végez

Iratokat készit, szerkeszt, kezel

A birésagi szakteriilethez kapcsol6dé munkét végez

Az tigyészségi szakteriilethez kapcsolod6 munkét végez
Ugyviteli és ligyintézési feladatokat végez CD és DVD jogtdrat hasznal
Etikusan és kulturdltan latja el feladatat

Az tigyvédi szakteriilethez kapcsol6d6é munkét végez

A kozigazgatasi szakteriilethez kapcsol6dd munkét végez
A kozjegyzoi szakteriilethez kapcsolddo munkét végez

A foldhivatali szakteriilethez kapcsol6dé munkat végez

A versenyszféra teriileteihez kapcsol6doé feladatokat végez
Az egyéb szakteriiletekhez kapcsol6dé munkdt végez

Az 55 346 01 0000 00 00 azonosit6é szamu, Jogi asszisztens megnevezésii szakképesités
szakmai kovetelménymoduljainak

azonositoja | megnevezése

1586-06 Gépiras és levelezés

1602-06 Az igazsdgszolgaltatdsban jogi asszisztensi feladatok elldtdsa

1603-06 Az igazsagszolgéltatason kiviili teriileteken jogi asszisztensi feladatok elldtdsa

VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK

A szakmai vizsgara bocsatas feltételei:
Iskolai rendszerli szakképzés esetén: Az utolsé szakképzd évfolyam elvégzését tanuisitd
bizonyitvany

A szakmai vizsga részei:

1. vizsgarész

A hozzéarendelt szakmai kovetelménymodul azonositéja és megnevezése:

1586-06 Gépiras és levelezés

A hozzarendelt 1. vizsgafeladat:

Egy kb. 1000-1500 leiités terjedelmii, folyamatosan irott, nyomtatott formatumu levélszéveg
begépelése €s szerkesztése a gyakorlati életben alkalmazott levelezési irdnyelveknek, valamint
10-12 szerkesztési utasitdsnak megfeleléen




A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység: gyakorlati Idotartama: 60 perc
A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat 100%

2. vizsgarész

A hozzéarendelt szakmai kovetelménymodul azonositéja és megnevezése:

1602-06 Az igazsagszolgaltatasban jogi asszisztensi feladatok ellatasa

A hozzarendelt 1. vizsgafeladat: A birdsagra és az ligyészségre érkezd beadvanyok iigyviteli
feladatainak leirdsa A hozzarendelt jellemzd vizsgatevékenység: gyakorlati IdGtartama: 60
perc

A hozzarendelt 2. vizsgafeladat: Az igazsagszolgaltatds alapelveinek, a birdsagok és az
ligyészségek szervezeti felépitésének, miikodésének és feladatainak ismertetése

A hozzéarendelt jellemz0 vizsgatevékenység: szobeli Id6tartama: 45 perc (felkésziilési id6 30
perc, valaszadasi id6 15 perc)

A hozzéarendelt 3. vizsgafeladat: A jogszabdly fogalménak, szerkezeti elemeinek, a jogerdnek
és a jogviszony alanyainak, targyanak €s tartalmanak ismertetése A hozzarendelt jellemzd
vizsgatevékenység: szobeli Idotartama: 45 perc (felkésziilési 1d6 30 perc, valaszadasi id6 15
perc)

A hozzéarendelt 4. vizsgafeladat: A magyar jogforrasi rendszernek, a jogalkalmazas
szakaszainak az ismertetése, a polgari jogi €s a biintetdjogi hatdskornek és illetékességnek
bemutatasa

A hozzéarendelt jellemz0 vizsgatevékenység: szobeli Id6tartama: 45 perc (felkésziilési id6 30
perc, valaszadasi id6 15 perc)

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:

1 feladat 40%
2 feladat 20%
3 feladat 20%
4 feladat 20%

3. vizsgarész

A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositéja és megnevezése:

1603-06 Az igazsagszolgaltatason Kkiviili teriileteken jogi asszisztensi feladatok ellatasa
A hozzarendelt 1. vizsgafeladat: Kozigazgatasi engedélyhez kotott iigyben hozott érdemi,
alakszerli hatarozat leirasa A hozzdrendelt jellemzd vizsgatevékenység: gyakorlati
Id6tartama: 60 perc

A hozzarendelt 2. vizsgafeladat: Az dllam fogalmanak, az allamforma szerkezeti elemeinek és
az allamigazgatasi szerveknek ismertetése

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység: szobeli Idétartama: 45 perc (felkésziilési id6 30
perc, vdlaszadasi 1d0 15 perc)

A hozzarendelt 3. vizsgafeladat: A kozigazgatds szervezeti rendszerének, az dnkormanyzas
elvi alapjainak €és az dnkorményzatok szervezetének ismertetése

A hozzéarendelt jellemz0 vizsgatevékenység: szobeli Id6tartama: 45 perc (felkésziilési id6 30
perc, valaszadasi id6 15 perc)

A hozzarendelt 4. vizsgafeladat: A foldiigyi szakigazgatas szervezetének, felépitésének és
altalanos feladatainak ismertetése A hozzarendelt jellemz6 vizsgatevékenység: szébeli
IdGtartama: 45 perc (felkésziilési id6 30 perc, valaszadasi id6 15 perc)

A hozzarendelt 5. vizsgafeladat: A kozjegyzdi és az iigyvédi szervezet bemutatésa, a
gazdasagi szférahoz tartozo jogszabalyi hattér alapszintli ismertetése

A hozzéarendelt jellemz0 vizsgatevékenység: szobeli Id6tartama: 45 perc (felkésziilési id6 30



perc, valaszadasi id6 15 perc)
A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:

1 feladat 20%
2 feladat 20%
3 feladat 20%
4 feladat 20%
5 feladat 20%



