HATOSAGI ES KOZIGAZGATASI UGYINTEZO

Az iskoldban inditott eldgazdsok:

NYILVANTARTASI ES OKMANYUGYINTEZO
TELEPULESFEJLESZTESI SZAKELOADO

3.1 | Rész-szakképesités nincs

3.2 | Eldgazasok

Azonositészam: | 52 34501 0010 52 01

Megnevezés: Migracios tigyintézo I1.
Azonositészam: | 52 345 01 0010 52 02

Megnevezés: Nyilvantartasi és okmanyiigyintézo
Azonositészam: | 52 345 01 0010 52 03

Megnevezés: Telepiilésfejlesztési szakel6ado

3.3 | Réépiilés

Azonositészam: | 52 34501 0001 61 01

Megnevezés: Migracios tigyintézo 1.

1 éves iskolarendszer(i szakképzés
A képzés megkezdésének sziikséges feltétele: érettségi vizsga
Egészségiigyi alkalmassagi vizsgdlat: sziikséges

A szakképesités munkateriiletének rovid, jellemz6 leirasa:

A munkakor, foglalkozas

FEOR szama | FEOR megnevezése

3602 Igazgatasi ligyintéz0

Alapeljarast folytat le Jogorvoslati eljarast folytat le Végrehajtasi eljarast folytat le
Kozremiikodik mds hatdsagi és birdsagi eljarasokban Dontés- €s jogszabadly-elOkészitést
végez Téjékoztatast ad, adatszolgdltatast végez szoban €s irdsban Eleget tesz az iratkezelés
szabdlyainak, elldtja a sziikséges adminisztrativ teendoket Idegenrendészeti és menekiiltiigyi
feladatokat végez Elvégzi a hatdskorébe tartozé dllampolgarsagi feladatokat Ellatja a
munkakorébe tartozé idegenrendészeti feladatokat Ondlléan végzi a hatdskorébe tartozo
menekiiltiigyi feladatokat On4lléan elvégzi a hatdskorébe tartozé dllampolgérsagi feladatokat
Okmadnyokat el0készit gyartdsra Okményokat eldallit/visszavon Specidlis okmanyirodai
hat6sagi iigyintézést végez Specidlis okmanyirodai iigyiratkezelést végez Okmanyirodai
szamitastechnikai eszkozoket kezel Okmanyirodai eszk6zoket hasznél Ellatja a feladatkorébe
tartozo telepiilésfejlesztési feladatokat Ellatja a feladatkorébe tartozo telepiilésiizemeltetési
feladatokat Ugyfélfogadast végez Ell4tja a munkakorébe tartozé egyéb feladatokat

Az 52 345 01 0010 52 02 azonosité szami, Nyilvantartasi és okmanyiigyintézo
megnevezésii elagazas szakmai kovetelménymoduljainak




azonositoja megnevezése

0757-06 Kozszolgalati alapfeladatok

0760-06 Okmadnyirodai feladatok

Az 52 345 01 0010 52 03 azonosité szamu, Telepiilésfejlesztési szakel6ado
megnevezésii elagazas szakmai kovetelménymoduljainak

azonositoja megnevezése

0757-06 Kozszolgalati alapfeladatok

0761-06 Telepiilésfejlesztési feladatok

VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK

A szakmai vizsgara bocsatas feltételei:
Iskolai rendszer(i szakképzés esetén: Az utolsé szakképzd évfolyam elvégzését tanusitd
bizonyitvany

A szakmai vizsga részei:

1. vizsgarész

A hozzéarendelt szakmai kovetelménymodul azonositéja és megnevezése:

0757-06 Kozszolgalati alapfeladatok

A hozzarendelt 1. vizsgafeladat: Jogeset alapjan hatdrozattervezet elkészitése A hozzarendelt
jellemzd vizsgatevékenység: irasbeli IdOtartama: 45 perc

A hozzérendelt 2. vizsgafeladat: Ugyfél, illetve tarshatésdg megkeresése utén illetékességében
a valaszlevél tervezetének elkészitése A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység: irdsbeli
Id6tartama: 30 perc

A hozzarendelt 3. vizsgafeladat: Adott iigyben szabalysértési hatarozat elkészitése és
allaspontjanak indokldsa A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység: irdsbeli Iddtartama: 45
perc

A hozzéarendelt 4. vizsgafeladat: Hatdsdg hatdrozatat jogorvoslattal megtamadta az tigyfél.
Jogszabdlyi rendelkezések alapjan a fellebbezés elbirdlasa

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység: irasbeli Id6tartama: 45 perc

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:

1 feladat 25%
2 feladat 25%
3 feladat 25%
4 feladat 25%

2. vizsgarész Nyilvantartasi és okmanyiigyintézo elagazasnal

A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositéja és megnevezése:

0760-06 Okmanyirodai feladatok

A hozzéarendelt 1. vizsgafeladat: Megadott okmanytipus elokészitése gyartdsra A hozzarendelt
jellemzd vizsgatevékenység: gyakorlati Id6tartama: 45 perc

A hozzarendelt 2. vizsgafeladat: Megadott okményok eldallitdsa, illetve érvénytelenitése,
visszavondsa A hozzdrendelt jellemz6 vizsgatevékenység: gyakorlati IdGtartama: 45 perc

A hozzéarendelt 3. vizsgafeladat: Megadott, hatdskorébe tartozé hatarozatok készitése A
hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység: irasbeli Id6tartama: 30 perc

A hozzarendelt 4. vizsgafeladat: Okmanyirodai eszkdzok hasznélata. A hozzarendelt jellemzd



vizsgatevékenység: gyakorlati Id6tartama: 45 perc
A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:

1. feladat 20%
2. feladat 20%
3. feladat 30%
4. feladat 30%

2. vizsgarész Telepiilésfejlesztési szakel6ado elagazasnal

A hozzéarendelt szakmai kovetelménymodul azonositéja és megnevezése:

0761-06 Telepiilésfejlesztési feladatok

A hozzdrendelt 1. vizsgafeladat: Ugyfélfogad4s modellezése (jogeset alapjdn a sziikséges
dokumentumok beszerzése, a sziikséges iratok kidllitdsa és tovabbitdsa a szakiigyintézonek)
A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység: gyakorlati Idotartama: 60 perc

A hozzdarendelt 2. vizsgafeladat: Rendelkezésre 4116 adatok alapjdn a megjeldlt ingatlan
értékének megéllapitdsa a vonatkozé szabalyok figyelembevételével

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység: gyakorlati Idotartama: 75 perc

A hozzarendelt 3. vizsgafeladat: Rendelkezésre bocsatott adatok alapjan az onkormanyzat
tigykorébe tartozé palydzat elkészitése A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység: irdsbeli
Id6tartama: 60 perc

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:

1 feladat 30%

2 feladat 40%

3 feladat 30%



